Profissional para o Sector da Justica

CPJ
Centro Protocolar de Formacgao

ANEXO | AO CONVITE

AQUISICAO DE SERVICOS

CONSULTA PREVIA
CP12022-001

(n.2 1 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro- Cédigo dos Contratos Publicos)

CADERNO DE ENCARGOS

DESIGNAGCAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicdo de servicos de limpeza para a Sede do CPJ pelo periodo de 12 meses, de 01 de julho

de 2022 a 30 de junho de 2023.
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Clausula 1.2

(Objeto)

1. O presente caderno tem por objeto a celebracdo de Contrato para a aquisicdo servigos de limpeza
para a Sede do CPJ pelo periodo de 12 meses, de 01 de julho de 2022 a 30 de junho de 2023, nos termos
das Especificag6es Técnicas do anexo A, apensas ao presente caderno de encargos.

2. O caderno de encargos inclui todos os seus anexos, consideradas partes integrantes do mesmo.

3. Atento o disposto nos niUmeros anteriores, o Adjudicatdrio obriga-se ao fornecimento dos servigos de
acordo com os termos previstos neste caderno de encargos, em especial atento o seu anexo A, e na

proposta adjudicada.

Clausula 2.2

(Contrato)

1. Caso seja exigivel, o contrato é reduzido a escrito, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do Cédigo
dos Contratos Publicos, adiante designado simplesmente por CCP, e é composto pelo respetivo
clausulado contratual e os seus anexos, regulado nos termos do disposto nos artigos 2782 e seguintes
do CCP, em especial o plasmado nos termos dos seus artigos 4509 e seguintes, e demais legislacdo e
regulamentacdo aplicaveis.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgao
competente para a decisdo de contratar, disponivel para consulta no respetivo processo
administrativo;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatario.
3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo Adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2 do
referido diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o Adjudicatario obriga-se também a respeitar,
no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

6. Em caso de divergéncia entre as obriga¢des a que se refere o nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Clausula 3.2

(Preco base e indicacdo do preco)

1. O preco base do presente procedimento é de 8.640,00€ (oito mil, seiscentos e quarenta euros), valor
ao qual acresce IVA a taxa em vigor.

2. Os precos das propostas, que devem incluir todos os encargos inerentes ao objeto do contrato a
celebrar, sdo indicados em algarismos e ndo incluem o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA),
devendo a proposta mencionar que aos precos acresce o IVA, indicando o montante e a taxa legal
aplicavel, sendo que, quando também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem, para
todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

3. Quando na proposta sejam indicados varios precos, em caso de divergéncia entre eles, prevalecem,
para todos os efeitos, os pregos parciais, unitdrios ou ndo, mais decompostos, aplicando-se as regras de
prevaléncia infra:

a) O produto das quantidades pelos pregos unitarios da proposta prevalece sobre outro preco indicado;
b) Os precgos unitarios apresentados com mais que duas casas decimais serdo arredondados a centésima
superior quando a milésima for superior ou igual a 5;

c) Os pregos unitdrios apresentados com mais que duas casas decimais serdo arredondados a mesma

centésima quando a milésima for inferior a 5.
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Clausula 4.2

(Gestor do contrato)

A Entidade Adjudicante designa como Gestora do Contrato a Assistente Técnica, Dina Marques, para
exercer as fungdes relacionadas com o acompanhamento permanente da execug¢do do contrato, nos

termos do previsto no artigo 290.2-A do CCP.

Clausula 5.2

(Duracgao)

1. O contrato é celebrado para_um periodo de 12 (doze) meses, compreendidos entre 01-07-2022 e 30-
06-2023, ndo podendo em qualquer circunstancia ultrapassar a data de 30-06-2023 nos termos das
Especificacbes Técnicas do anexo A, apensas ao presente caderno de encargos.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestacao de servico em conformidade com os
respetivos termos e condi¢cGes e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessdrias que devam

perdurar para além da cessac¢do do contrato.

Clausula 6.2

(Obrigacges principais do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o Adjudicatario, em
conformidade com a absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, iseng¢do, independéncia,
zelo e competéncia, as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo da prestagdo dos servigos identificados na sua proposta de acordo com as carateristicas e
requisitos previstos no anexo A — Especificagdes Técnicas do presente caderno de encargos, bem como
no prazo estabelecido;

b) E da inteira responsabilidade do Adjudicatario a confirmacdo das areas constantes do anexo A —
EspecificacBes técnicas, mediante visita prévia as instalagGes, a agendar até ao termo do prazo para a
apresentacdo das propostas, sob pena de se considerarem aceites, por comum acordo, as medi¢des do
referido anexo, renunciando o adjudicatario, de forma expressa, a alegacdo de desconformidades nas
areas e consequentemente ao direito de modificagdo contratual.
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c) Obrigacgdo de cumprir os termos e condi¢cGes fixados para a prestagdo dos servigos, nomeadamente:
i) Obrigacdo de assumir com todos os encargos, incluindo equipamentos, revelados necessarios para
a prestagdo de servigos;
ii) Obrigacdo de facultar a entidade adjudicante toda a documentagéo relativa e/ou relacionada com
a prestagdo de servigos;
iii) Obrigacdo de prestar a Entidade Adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacgdo de
servicos, todas as informagOes e esclarecimentos relativos a sua prestacdo, em especial em
conformidade com as clausulas do presente caderno de encargos;
iv) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realiza¢do da prestacdo dos servigos,
nomeadamente no que respeita a clarificacdo de todos os critérios e metodologias a aplicar na
execucao das tarefas nelas incluidas.
2. A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados ao bom resultado dos servicos, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das

tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2

(Forma de prestagao dos servigos)

1. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o Adjudicatdrio pode ficar obrigado a manter, com
uma periodicidade a estabelecer com a Entidade Adjudicante, reuniGes para prestacdo de informacdes
sobre o desenvolvimento dos trabalhos, com os representantes da Entidade Adjudicante, das quais

podera elaborar-se um relatdrio assinado por todos os intervenientes.

2. O Adjudicatdrio fica, também, sempre que a Entidade Adjudicante o solicitar, obrigado a entregar um
relatério com a evolugdao dos servicos a prestar e com o cumprimento de todas as obrigacdes

emergentes do contrato.

Clausula 8.2

(Prazo da prestacdo dos servicos)

O Adjudicatario obriga-se a concluir a prestacdo dos servicos, com todos os elementos referidos no

Anexo A - EspecificacGes Técnicas, parte integrante do presente Caderno de Encargos, até ao prazo
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maximo de 30 de junho de 2023, sem prejuizo das obrigacGes acessdrias que devam perdurar para além

da cessacao do contrato.

Clausula 9.2

(Preco contratual)

1. Pela aquisicdo da prestacdo dos servicos objeto do contrato, incluindo o cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente caderno de encargos, a Entidade Adjudicante pagard ao
Adjudicatario o preco contratual constante da proposta adjudicada, cujo valor ndo pode ser superior ao
preco base de 8.640,00€ (oito mil, seiscentos e quarenta euros), valor ao qual acresce IVA a taxa em
vigor.

2. Em caso algum o valor da prestacdo dos servicos/consumos do contrato pode ultrapassar o preco
contratual, sendo que, se este valor for atingido antes de decorrido o prazo maximo de duracdo do
contrato 36 (trinta e seis meses), este caduca automaticamente.

3. Consideram-se, também, incluidos no preco a pagar pela Entidade Adjudicante, em resultado da
proposta adjudicada, pela execucdo de todas as prestacbes que constituem o objeto do contrato,
referido nos termos do numero anterior, todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, compreendendo, nomeadamente, os
relativos a alojamento, alimentacdo e desloca¢do de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutengdo de meios materiais, seguros, bem como quaisquer encargos decorrentes

da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas e outros encargos legalmente devidos.

Clausula 10.2

(CondigGes de pagamento)

1. A quantia devida pela Entidade Adjudicante nos termos da cldusula anterior sera paga com a
apresentacdo e apds validagao da respetiva fatura, no prazo de 30 dias, contados a partir da data de
entrada da fatura nos seus servigos, ndao devendo o prazo de pagamento exceder, em qualquer caso, 60
dias.

2. O pagamento de qualquer fatura esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, da
demonstracao de a situacdo tributaria e contributiva se encontrar devidamente regularizada.

3. A eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero 1, tem as consequéncias previstas

na lei, nomeadamente no artigo 326.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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4. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante quanto aos valores indicados na fatura,
deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitida e validada pela Entidade Adjudicante, a fatura sera paga,

preferencialmente, através de transferéncia bancaria.

Clausula 11.2

(Transferéncia da propriedade)

Com a entrega do resultado da prestacao dos servicos, ocorre a transferéncia da posse e propriedade

dos elementos desenvolvidos, ao abrigo do contrato, para o CPJ.

Clausula 12.2

(Conformidade e garantia técnica)

1. O Adjudicatario obriga-se a entregar a Entidade Adjudicante, o resultado dos servicos identificados
na clausula 1.2 e nos termos definidos no Anexo A - Especificacdes Técnicas, parte integrante do
presente Caderno de Encargos.

2. O Adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos elementos entregues
a Entidade Adjudicante pela execug¢do do contrato, as exigéncias legais, obrigacées do Adjudicatario e
prazos respetivos aplicaveis aos contratos de prestacdo de servicos, nos termos do Codigo dos Contratos

Publicos e demais legislacdo aplicavel.

Clausula 13.2

(Recegdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato)

No decurso da prestagdo de servigos, a Entidade Adjudicante pode solicitar quaisquer esclarecimentos
atinentes a mesma, devendo os elementos entregues cumprirem os termos definidos no Anexo A -

EspecificacGes Técnicas, parte integrante do presente Caderno de Encargos.
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Clausula 14.2

(Patentes, licengas e marcas registadas)

1. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagcdo, no decurso
da execucdo do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, no decurso da execucdo do
contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatdrio terd de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 15.2

(Dever de sigilo)

O Adjudicatdrio, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a
informacgbes e documentacdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por forca da presente

aquisicdo, relacionadas com a atividade da Entidade Adjudicante, inclusive apds a execuc¢do do contrato.

Clausula 16.2

(Prazo do dever de sigilo)

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessag¢do, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 17.2

(Dados Pessoais)

1. O Adjudicatdrio compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho da Unido Europeia, de 27 de abril de 2016, da Lei 58/2019, de 08

PORTUGAL
:‘:&,‘7 INSTITUTO DD EMPSEG0 DG ” REPGBLICA UNAD FURCERIA
& & crmrin proassIaL a % PORTUGUESA P Zocd Durvpes

Sede: Rua S.Domingos de Benfica, n® 16 | 1500-559 Lisboa | 78 21 7711750 | = 21 7785726 | cpjustica@cpj.pt | www.cpj.pt
Nucleo de Formagao de Alcoentre: Vale de Moinhos | 2065 — 016 Alcoentre | 7% 263 480 090 | = 263 487 079
Pélo da Zona Norte: Rua D. Manuel I, n°1 | 4595-472 | Seroa — Pacos de Ferreira



CPJ
Centro Protocolar de Formacgao

Profissional para o Sector da Justica

de agosto de 2019 e demais legislacdo comunitdaria e nacional aplicavel que lhe seja aplicavel relativa a
dados pessoais.

2. Todos os dados pessoais que vierem a figurar no contrato a celebrar serdo tratados com a finalidade
de formacado e execucgdo da relagdo contratual, ou para outras finalidades que decorram de obrigacGes
legais a que o contraente publico esteja adstrito.

3. O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a CPJ venha a incorrer em
consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em

violacdo das normas legais aplicdveis.

Clausula 18.2

(Penalidades contratuais)

1. Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir ao
Adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento do prazo da prestacdo de servicos objeto do contrato, até 0,5% do valor deste por cada
dia de atraso, até ao limite maximo 30% do valor contratual.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

3. AEntidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 19.2

(Forga maior)

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes e obrigacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstancias
ou acontecimentos, imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes, e que ndo

derivem de falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realiza¢do, porquanto
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alheios a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do
contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacGes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, nomeadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em
que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais.
e) Incéndios ou inundag¢Bes com origem nas instalacGes do fornecedor cuja causa, propagacdo ou
proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de segurancga;
4. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de for¢ca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de for¢ca maior deve comunicar,
por escrito, e justificar tais situacGes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o
restabelecimento da situacdo normal.
6. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 20.2
(Resolugdo por parte da Entidade Adjudicante)
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente o atraso, total ou parcial, no fornecimento
dos bens objeto do contrato superior a 1 (um) més, ou declaragdo escrita do adjudicatario de que o

atraso excedera esse prazo.
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2. O incumprimento, por parte do Adjudicatario, confere, nos termos gerais de direito, a Entidade
Adjudicante, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemnizac¢des
legais.

3. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao

adjudicatdrio

Clausula 21.2

(Resolucdo por parte do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o Adjudicatdrio pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou
guando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do preco contratual, excluindo juros,
conforme artigo 332.2 n.2 1 alinea c) do CCP.

2. O direito de resolucdo é exercido mediante declaracdo escrita enviada a Entidade Adjudicante, que
produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaragdo, salvo se esta ultima cumprir as
obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacées ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato.

Clausula 22.2

(Caugdo)

Nos termos do disposto no n.2 2 alinea a) do artigo 882 do CCP, ndo é exigida a prestagdo de caugdo.

Clausula 23.2

(Seguros)

1. O Adjudicatario obriga-se a efetuar a cobertura, através de contrato de seguro, dos riscos relacionados

com a prestacdo dos servigos, nomeadamente os relativos aos elementos da equipa por si afetos a sua

realizacdo e outros legalmente exigidos.
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2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender por conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-los

no prazo de 10 (dez) dias.

Clausula 24.2

(Foro competente para a resolucdo de litigios)

Para todas as questdes e litigios emergentes do contrato sera competente o tribunal da Comarca de

Lisboa, com expressa renulncia a qualquer outro.

Clausula 25.2

(Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual)

1. A subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do disposto no CCP.

2. Atento o disposto no nimero anterior, o adjudicatario ndo pode ceder a sua posicdo contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obriga¢des que dele decorram, sem autorizagdo, prévia e por
escrito, da Entidade Adjudicante.

3. Para efeitos da autorizacdo referida no nimero anterior, o cessiondrio deve apresentar toda a
documentacdo exigida ao adjudicatario no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.

4. O cessiondrio, que deve deter a necessdria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom, exato
e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em

nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 26.2

(ComunicagGes e notificagoes)

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicag¢des entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
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3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a matéria relativa as notificacdes e comunicag¢des

é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 27.2

(Contagem dos prazos)

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.
2. A contagem dos prazos na fase de execugao dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.

Clausula 28.2

(Direito e legislacdo aplicaveis)

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que nao esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29/1, retificados pela Declaracdo de Retificagdo n.2 18-A/2008, de 28/3,
com as alteracGes promovidas pela Lei n.2 59/2008, de 11/9, pelo Decreto-Lei n.2 223/2009, de 11/9, e
pelo Decreto-Lei n.2 278/2009, de 2/10, em anexo ao qual foi republicado, do qual faz parte integrante,
bem como com as alteragdes promovidas pela Lei n.2 3/2010, de 27/4, pelo Decreto-Lei n.2 131/2010,
de 14/12, pela Lei n.2 64-B/2011, de 30/12, pelo Decreto-Lei n.2 149/2012, de 12/7, e pelo Decreto-Lei
n.2 214-G/2015, de 2/10, e, outrossim, com as alteracbes e aditamentos promovidos pelo Decreto-Lei
n.2 111-B/2017 de 31/8, em anexo ao qual foi republicado, com as retificacdes promovidas pela
Declaracdo de Retificagdo n.2 36-A/2017, de 30/10, e pela Declaragido de Retificacdo n.2 42/2017, de
30/11, e ainda pelas alteragcdes constantes no Decreto-Lei n.2 33/2018, de 15/05 e Decreto-Lei n.2
170/2019, de 4/12, Lei n.2 30/2021, de 21/05 e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis e, se for

0 caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

Clausula 29.2

(Partes integrantes)

1. Faz parte integrante deste caderno de encargos o seu Anexo A — Especificages técnicas.
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2. Fazem sempre parte integrante do contrato, o caderno de encargos e seus anexos e demais
documentos contratuais, o convite, a proposta adjudicada, bem como a correspondéncia trocada entre

as partes.

Clausula 30.2

(Alteragao ao contrato)

1. Para efeitos de qualquer alteragdo distinta das referidas no presente caderno de encargos, a parte
interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a
alteracgao.

2. Qualquer alteracdo ao contrato sera objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apds a
aprovacao expressa do 6rgao competente para a decisdo de contratar.

3. Toda e qualquer alteracdo ao contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as
partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua
assinatura.

4. Para efeitos do disposto no nimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é, sempre, objeto
de adenda escrita ao mesmo, a qual serd, para todos os efeitos, considerada parte integrante do mesmo,
prevalecendo sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.

5. A alteragdo ao contrato ndo pode conduzir a modificacdo das prestaces principais abrangidas pelo
contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase

de formacdo do mesmo.
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AQUISICAO DE SERVICOS

CONSULTA PREVIA
CP12022-001

(n.2 1 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro- Cédigo dos Contratos Publicos)

CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO A
ESPECIFICACOES TECNICAS

DESIGNAGCAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicdo de servicos de limpeza para a Sede do CPJ pelo periodo de 12 meses, de 01 de julho de 2022
a 30 de junho de 2023.
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ANEXO A
ESPECIFICACOES TECNICAS

Descricdo dos Trabalhos

1. Osservicos serdo prestados na Sede do CPJ, sito em Rua S3o Domingos de Benfica, n.2 16, 1500-
559, Lisboa.
2. As instalagdes contemplam dois edificios de rés-do-chao:
Edificio Principal - Rés-do- chao:
e 1 Hall de entrada com escadas — 8,00m x 2,20m;
e 1 Hall de entrada — 15,80m x 5,00m;
e 2 Gabinetes—2,60m x 2,00m;
e 3 Gabinetes—5,00m x 2,60m;
e 2 Gabinetes —4,80m x 2,60m;
e 2 Gabinetes—2,60m x 2,20m;
e 1 Gabinete —5,50m x 2,30m;
e 2 Gabinetes —5,50m x 4,00m;
e 1 Sala de Reunides —5,00m x 2,60m;
e 1 Copa (Cozinha) —5,00m x 2,00m;
e 2WC(Cs—2,50mx2,00m;
e 2 Corredores—20,00m x 1,30m;
Edificio Secundario - Rés-do- chdo:
e 1 Gabinete —2,70m x 2,50m;
e 1 Sala (Oficina Informatica) — 5,00m x 1,50m;
e 1WC-2,50m x2,10m;
e 1 corredores—15,00m x 1,20;
e 1 Pateo Exterior —27,00m x 2,20m.
3. Os servicos serdo prestados em periodos de trés horas didrias, cinco dias semanais, nos termos
a seguir descritos:
I. Diariamente:
a) Despejo dos cestos de papéis;
b) Despejo e limpeza dos cinzeiros existentes na zona exterior;
c) Limpeza de entradas, corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas;
d) Limpeza dos pavimentos;
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e) Limpeza e desinfecdo das instalagGes sanitarias;

f) Limpeza do pd dos mdveis, secretdrias e utensilios de escritério;

g) Limpeza e desinfecdo de telefones;

h) Limpeza de dedadas removiveis nas portas até a altura de 1,50 mts;

i) Reposicao de consumiveis (papel higiénico, toalhetes e detergente de mdos) nos wc’s e
copa;

j) Limpeza de copa.

Il. Semanalmente:
a) Aspiragao profunda;
b) Limpeza e desinfecdo profundas das instalagdes sanitarias;
c¢) Limpeza do pé da parte superior dos armarios e de todo o mobiliario.

d) Limpeza dos equipamentos afetos a copa.

lll. Vinte e cinco horas anuais para a limpeza dos vidros, distribuidas por dois periodos, a serem
executados em articulagdo com a entidade adjudicante:

a) Lavagem complementar dos vidros e janelas (interior e exterior);

b) Limpeza de caixilharia.

Equipamentos, Materiais e Produtos

1. A instalacdo, manutencdo e fornecimento de equipamentos materiais e produtos de limpeza
adequados e necessarios a presta¢do dos servicos de limpeza sdo da inteira responsabilidade do
Adjudicatario.

2. E daresponsabilidade da Entidade Adjudicante:

a) Fornecimento gratuito de agua e energia elétrica necessarias a boa execugdo dos servigos
de limpeza;

b) Fornecimento de papel higiénico, toalhetes e detergente de maos;

c) Disponibilizagdo de um espago de arrumos para os equipamentos, materiais e produtos

fornecidos pelo Adjudicatario.

3. O Adjudicatario é inteiramente responsavel pelos encargos e obriga¢cdes decorrentes do
desenvolvimento da prestagao dos servigos e pela utilizagdo de equipamentos, materiais e
produtos que respeitem todas as normas de seguranca aplicaveis e constantes da proposta de

servigos.
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Pessoal

1. O pessoal ao servico do Adjudicatario deve apresentar-se sempre em adequadas boas condi¢des
de higiene, fardado e identificado e as horas pré-estabelecidas.

2. O Adjudicatario é responsavel pelo integral cumprimento das todas as obrigagbes relativas a
protecdo e condicdes de trabalho dos seus trabalhadores, nos termos da legislacdo aplicavel,
designadamente encargos sociais, seguros de responsabilidade civil e de acidentes de trabalho,
danos provocados pelo pessoal afeto a prestacao de servicos, bem como quaisquer outros
passiveis de serem diretamente imputados ao mesmo, durante e em consequéncia da execucao
do servigo de limpeza.

3. O Adjudicatario ¢ ainda responsavel pelo cumprimento de toda a legislagdo laboral em vigor
relativa aos trabalhadores que colocar ao servico no ambito do contrato a celebrar, bem como

pela verificacdo da regularidade da situacdo dos trabalhadores estrangeiros.

Supervisdo e Acompanhamento dos Servicos de Limpeza

1. O Adjudicatdrio assegurara reunibes trimestrais com a Entidade Adjudicante, a fim de
apresentar um relatério trimestral e/ou apds visita de inspe¢do ou de auditoria.

2. Atodo o tempo podera ser solicitada pela Entidade Adjudicante uma inspec¢do dos trabalhos.

3. As reclamagGes apresentadas pela Entidade Adjudicante sé-lo-do por recurso a formuldrio
préprio “Relatdrio de Ndo Conformidade / Reclamacgdo” e serdo respondidas pelo Adjudicatario,
por qualquer meio escrito no prazo maximo de 24 horas.

4. Todos os restantes contactos entre a Entidade Adjudicante e o Adjudicatario ocorrerdo via
telemodvel ou correio eletrénico, exceto os relacionados com eventuais vicissitudes contratuais,

gue se formalizardo por carta registada com aviso de recegao.

Inicio da prestacido do servico

A prestagdo do servigo inicia-se as 00h00 do dia 01-07-2022.

Codigo de atividade econdmicas (CAE)

O CAE do Centro Protocolar da Justica é o 85591.
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